
 

 

 

Du suchst eine renommierte Stelle im GaLaBau, bei der Du in einem offenen Team neue 

Perspektiven und Möglichkeiten kennenlernen kannst? 

 

Dann melde Dich bei uns! 

Mitarbeiter/in im Büro 
(m/w/d) 

im GaLaBau 

 

 

Deine Aufgaben: 

• Kundenbetreuung (Telefondienst, 

Beschwerdemanagement, etc.)        

• Unterstützung der Kreditoren-                            

buchhaltung                                     

• Unterstützung bei interner 

Eventplanung                                   

• allg. Verwaltung, Sachbearbeitung 

und Terminabwicklung                               

• Verträge aufsetzen 

Das erwarten wir von Dir: 

• Abgeschlossene Ausbildung 

• Ein hohes Maß an 

Lernbereitschaft, Engagement 

und Zuverlässigkeit 

• Gutes Ausdrucksvermögen                

• Spaß an der Arbeit im Team     

P.S. Wir nehmen auch 

Quereinsteiger         

Wir suchen: 

• Gute Kenntnisse in EDV (Word, 

Excel, etc.)                                       

• Einwandfreie Rechtschreibung      

• Eigeninitiative und 

Einsatzbereitschaft                          

• Teamfähigkeit                               

• Gute Kommunikationsfähigkeiten 

 

 

 

 

Wir bieten dir: 

• Unbefristeten Arbeitsvertrag 

• Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten                                       

• 30 Tage Urlaub 

• Leistungsgerechte Vergütung          

• Moderner und wunderschöner 

Sitz im Tegernseer Tal 

 

Bewirb dich jetzt und 

werde Teil unseres Teams! Ganz einfach online oder 

schriftlich an: 

Garten Reichl                    

info@garten-reichl.de 

08022/8786 

 

 

mailto:info@garten-reichl.de

